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Checkliste  
für internationale Auszubildende 
To Do´s noch im Ausland 
1. Erforderliche Unterlagen einreichen 

☐  Polizeiliches Führungszeugnis im Heimatland beantragen und an zuständige 
Personalreferentin senden 
CAVE: Darf maximal drei Monate vor dem Ausbildungsbeginn erteilt werden 

☐ Ausgefüllter und unterschriebener Personalfragebogen senden 

☐ Dokument „Krankmeldung“ unterschrieben zurücksenden 

☐ Dokument „FAQ mySD Worx“ unterschrieben zurücksenden 

☐ Kopie des erteilten Visums (Scan oder Foto) senden 

☐ Reiseplan mitteilen (Ankunftsdatum, Uhrzeit, Flughafen/Bahnhof) 

2. Medizinische & versicherungsrelevante Vorbereitung 

☐ Hausarzt in neuem Wohnort suchen 

☐ Krankenkasse in Deutschland auswählen 

3. Wohnraum 

☐ Ist alles mit der Unterkunft geklärt? Wenn nicht, an zuständige Stelle wenden 

4. Behördliche Vorbereitung 

☐ Termin beim Rathaus in Deutschland zur Wohnsitzanmeldung vereinbaren 

☐ Termin bei einer Bank in Deutschland zur Kontoeröffnung vereinbaren 

☐ Bei Ausbildung in den medius KLINIKEN oder Klinikverbund Südwest: Termin 
beim Betriebsarzt vereinbaren und an die zuständige Referentin mitteilen 

5. Organisatorische Eigenvorbereitung 

☐ Informationen zu Supermärkten und Infrastruktur am Wohnort einholen 

☐ Weg zur Pflegeschule prüfen 

☐ Weg zur Einsatzstelle prüfen 
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Maßnahmen nach Einreise in Deutschland 
1. Behördengänge 

☐ Persönliche Anmeldung beim Rathaus (Wohnsitzanmeldung) 

☐ Steuer-Identifikationsnummer abwarten (wird per Post zugestellt)  

☐ Rentenversicherungsnummer über die Krankenkasse beantragen  

☐ Beantragung erweitertes Führungszeugnis (Antrag in Mappe 
Vertragsunterlagen) 

2. Finanzielle & vertragliche Formalitäten 

☐ Bankverbindung (IBAN+BIC) mitteilen 

☐ Rentenversicherungsnummer mitteilen 

☐ Steuer-ID mitteilen 

☐ Krankenkasse mitteilen 

3. Vertragsunterlagen (persönlicher Termin erforderlich) 

☐ Termin mit Frau Kirchmann oder Frau Straßner vereinbaren 

☐ Original-Ausbildungsvertrag unterschreiben 

☐ Mitgliederordnung unterschreiben 

4. Medizinische Versorgung in Deutschland 

☐ Hausarzt suchen und registrieren 

☐ Für weibliche Auszubildende: Gynäkologin/Gynäkologen suchen 

☐ (Bei Schwierigkeiten Terminvermittlung über die Krankenkasse anfragen) 

5. Praktische Vorbereitung 

☐ Weg zur Schule und zur Einrichtung vor Ausbildungsbeginn einmal abfahren 

6. Ergänzende Empfehlungen 

☐ Deutsche SIM-Karte organisieren 

☐ Wichtige Dokumente mehrfach kopieren (digital und in Papierform) 

☐ Notfallkontakte speichern 

☐ Bargeld für die ersten Tage einplanen. Ggf. Kaution (bis zu 1.500 €) zusätzlich 
einplanen (betrifft die Auszubildenden im Alten-und Pflegeheim Haus 
Eichholzgärten) 
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